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Task Name: SKSDB Glindiiz Bakimevi Egitmen Yardimcisi
Code: GT115

Critical Task: No
Task, Authority and Responsibilities

e Gundlz Bakimevinde yuritilen egitimin planlanmasi, uygulanmasi ve diger faaliyetlerde egitmene yardimci olmak.

e Cocuklarin Giindliiz Bakimevindeki her tlrlu faaliyetlerinde onlara refakat etmek.

e Cocuklarin uyku odasindaki diizenini saglamak, kirli nevresimleri degistirmek.

e Cocuklarin tuvalet ve uyku gibi fizyolojik ihtiyaclarinda onlara refakat etmek, gerektiginde yardimci olmak.

e Cocuklarin el, yuz temizligi ve giysilerin degistirilmesinde onlara yardimci olmak.

« Ogle yemegi ve kahvaltilarda cocuklara refakat ederek onlarin diizenli olarak yemek yeme aliskanhi§i kazanmalarini saglamak.

« Onemli giin, hafta ve bayramlarda, sinif ici ve disinda diizenlenecek egitim etkinliklerinde gerekli hazirlik calismalarini yapmak ve
etkin rol almak.

e Cocuklarin Giindiiz Bakimevinde bulundugu siirecte kullanmalari gereken ilaclari PP.4.7.FR.0071-Giind{iz Bakimevi ila¢ Takip Formu
ile takip etmek.

e Siniflarda bulunan arag-gereg ve egitim materyallerini korumak, hazir halde bulundurmak, dolap vb. tasinirlarin is saghgi ve
guvenligi mevzuati kapsaminda gocuklara zarar vermeyecek sekilde montajinin yapilmasini saglamak ve gerekli 6nlemleri almak.

e Cocuklarin karsilanmasi ve velilere teslim edilmesinde refakat etmek.

e Gorev alanlarindaki kiigiik bakim onarim ihtiyacglarini tespit etmek ve idareye bildirmek.

e Kayip esyalarla ilgili durumlari idareye bildirmek.

Joint Responsibility

e Etik Kurallara uygun davranislarda bulunmak, gorevlerini yerine getirmek.
e Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkinda birim st yonetimine bilgi vererek ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

e Gorevi ile ilgili tim faaliyetlerini kalite gelistirme ve i¢ kontrol sistemi tanim ve dizenlemelerine uygun olarak yuruttilmesini
saglamak.

e Yapacadi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimcilik anlayisi igerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak
bicimde yerine getirmek.

e is saghg ve givenligi ile ilgili tedbirlere uymak.
e Gorevlerini ve kullandigi otomasyon sistemlerine dogru ve zamaninda bilgi girislerini yapmak.
o Kalite politikalar ve prosedurlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde glincellenmesine katki sunmak.

. geregince paydaslarla nezaketli olarak iletisim kurmak, geri
bildirim kaynaklarindan ulasan paydas bildirimini birim paydas iletisim gorevlisine iletmek.

e Kurumun ic ve dis tetkik/degerlendirme sireclerine katilim saglamak.
Power of Attorney
e Egitmen

e Egitmen Yardimcisi
e GUndlUz Bakimevi Personeli

Qualifications

e Okul 6ncesi egitimi alaninda lisans veya 6n lisans egitimi almis

e Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi Cocuk Gelisimi ve Egitimi BolimUi mezunu veya alaninda Milli Egitim Bakanligi tarafindan onayh
sertifika sahibi olmak.
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