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Task Name: Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi Koo..
Code: GT208

Critical Task: No
Task, Authority and Responsibilities

e BAP ve BAPAK Komisyonlarini toplantiya cagirir.

« Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Biriminin, bagh alt ofislerin, komisyonlarin, idari personelin diizenli ve etkin galismasini
saglar.

e Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Biriminin yillik faaliyet raporu ve bir sonraki yila ait yillik calisma programini hazirlar.

e Proje sunum, kabul ve yonetim slregleri ile ilgili uygulama prensibi, yontem ve sureclerin tasarimi, glincellenmesi ve bunlarin
uygulanmasi ile ilgili yénergeler, usul ve esaslarla is akislarinin diizenlenmesini yapar.

e OMU-BAP tarafindan desteklenen projelerin sézlesme taahhiitleri cercevesinde yiiriitiilmesini saglar ve proje kaynaklarin
kullaniminin takibini yapar.

e YUrUtlcu taleplerinin degerlendirilmesi ve karara baglanmasini saglar.

e Proje teknik raporlarinin dogru ve zamaninda Uretilmesini, proje gikti kayitlarin tutulmasini saglar.

e OMU 6gretim elemanlarinin ulusal ve uluslararasi kurumlar tarafindan finanse edilen dis kaynakli projelerin Mevzuatlar

cercevesinde; proje s6zlesmesinin kurum adina yetkili kisilerce imzalanmasi, baslatilmasi, yUritilmesi, izlenmesi, raporlandiriilmasi

ve sonlandiriimasi slreglerini ytrutir.

e OMU 6gretim elemanlarinin ulusal ve uluslararasi kurum/kuruluslar, tiizel kisilerce talep edilen danismanlik vb. projelerin
koordinasyonunu saglar.

e Proje 0zet bilgilerinin kamuoyuna duyurulmasini saglar.

e OMU 6gretim elemanlan ve dgrencileri tarafindan yapilan projelerin sayisinin ve niteliginin artirlmasina yonelik faaliyetleri,
etkinlikleri, projeleri vb. desteklenmesini saglar.

Joint Responsibility

e Etik Kurallara uygun davranislarda bulunmak, gorevlerini yerine getirmek.
e Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkinda birim st yonetimine bilgi vererek ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

e Gorevi ile ilgili tim faaliyetlerini kalite gelistirme ve i¢ kontrol sistemi tanim ve dizenlemelerine uygun olarak yurutilmesini
saglamak.

e Yapacagi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimcilik anlayisi igerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak
bicimde yerine getirmek.

e is saghg ve glivenligi ile ilgili tedbirlere uymak.
e Gorevlerini ve kullandigi otomasyon sistemlerine dogru ve zamaninda bilgi girislerini yapmak.

o Kalite politikalar ve prosedurlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde glincellenmesine katki sunmak.

. geregince paydaslarla nezaketli olarak iletisim kurmak, geri

bildirim kaynaklarindan ulasan paydas bildirimini birim paydas iletisim gorevlisine iletmek.

e Kurumun ic ve dis tetkik/degerlendirme sireclerine katilim saglamak.
Power of Attorney
Goérevinde bulunmadi§i zamanlarda vekalet edecek unvan: BAP Komisyon Uyeleri
Qualifications

o Universitelerin en az lisans programlarindan mezun olmak.
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