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Task Name: SGDB Mali Hizmetler Uzman Yardimcisi
Code: GT231

Critical Task: No
Task, Authority and Responsibilities

e 5018 sayili Kanunun 60 inci maddesinde sayilan gorevlere iliskin olarak kendisine verilen is ve islemleri yapmak.
e 22/12/2005 tarihli ve 5436 sayili Kanunun 15 inci maddesinde sayilan gorevlere iliskin olarak kendisine verilen is ve islemleri

yapmak.

e Kanun, tlzlk, yonetmelik ve yénergelerle mali hizmetler birimlerine verilen gérevlerden kendisine verilen diger is ve islemleri
yapmak.

e Gorevleriyle ilgili mevzuatin uygulanmasina iliskin gorts ve onerilerini bildirmek.

e Gorev alanlanyla ilgili arastirma, inceleme ve etlt yapmak ve bunlari raporlamak.

« Universite tarafindan yapilacak egitim programi hazirlik calismalarina ve uygulamalarina katilmak.

Joint Responsibility

e Etik Kurallara uygun davranislarda bulunmak, gorevlerini yerine getirmek.
e Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkinda birim st yonetimine bilgi vererek ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

e Gorevi ile ilgili tim faaliyetlerini kalite gelistirme ve i¢ kontrol sistemi tanim ve dizenlemelerine uygun olarak yurutilmesini
saglamak.

e Yapacadi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimcilik anlayisi igerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak
bicimde yerine getirmek.

« is saghgi ve givenligi ile ilgili tedbirlere uymak.
e Gorevlerini ve kullandigi otomasyon sistemlerine dogru ve zamaninda bilgi girislerini yapmak.
e Kalite politikalar ve prosedurlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde glincellenmesine katki sunmak.

. geregince paydaslarla nezaketli olarak iletisim kurmak, geri
bildirim kaynaklarindan ulasan paydas bildirimini birim paydas iletisim goérevlisine iletmek.

e Kurumun ic ve dis tetkik/degerlendirme sireclerine katilim saglamak.
Power of Attorney
SGDB Diger Mali Hizmetler Uzmanlari
Qualifications

e En azlisans mezunu olmak.
e Mali mevzuat, ihale mevzuati, i¢ kontrol ve diger kamu mevzuati konularinda egitimler almak.
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