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Task Name: B6IUm Baskani
Code: GT235

Critical Task: No
Task, Authority and Responsibilities

e BOlUm baskani, bélimun her diizeydeki egitim-0gretim ve arastirmalarindan ve bélimle ilgili her tarli faaliyetin dizenli ve verimli
olarak yUrutilmesinden, kaynaklarin etkili bir bicimde kullaniimasini saglamaktan sorumludur.

e BolUm baskani, fakilte veya yuksekokul kuruluna katilir ve bolimu temsil eder.

e Bolumde gorevli 6gretim elemanlarinin goérevlerini yapmalari bélim baskani tarafindan izlenir ve denetlenir.

e BOlUm baskani, her 6gretim yili sonunda boélimun gecmis yildaki egitim-6gretim ve arastirma faaliyeti ile gelecek yildaki calisma
planini agiklayan raporu, bagl bulundugu rektér, dekan veya ylksekokul midirtne sunar.

Joint Responsibility

e Etik Kurallara uygun davranislarda bulunmak, gérevlerini yerine getirmek.
e Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkinda birim st yonetimine bilgi vererek ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

e Gorevi ile ilgili tum faaliyetlerini kalite gelistirme ve i¢ kontrol sistemi tanim ve dlzenlemelerine uygun olarak yuratilmesini
saglamak.

e Yapacagdi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimcilik anlayisi icerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak
bicimde yerine getirmek.

« is saghg ve givenligi ile ilgili tedbirlere uymak.
e Gorevlerini ve kullandigi otomasyon sistemlerine dogru ve zamaninda bilgi girislerini yapmak.
e Kalite politikalar ve prosedurlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde giincellenmesine katki sunmak.

o geregince paydaslarla nezaketli olarak iletisim kurmak, geri
bildirim kaynaklarindan ulasan paydas bildirimini birim paydas iletisim goérevlisine iletmek.

e Kurumun ic ve dis tetkik/degerlendirme sireclerine katilim saglamak.
Power of Attorney
B6lim Baskan Yardimcisi
Qualifications

Ogretim Uyesi olmak
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