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Task Name: Erasmus Birim Koordinatoru
Code: GT262

Critical Task: No
Task, Authority and Responsibilities

e Erasmus web sayfasindaki bilgileri diizenli olarak takip etmek ve sayfadaki bilgilerden haberdar olmak

e UiB ile esglidiim ve uyum igerisinde calismak

« UIB ve fakiilte/yiiksekokul/enstitii koordinatérii ile béliim arasindaki koordinasyonun saglikli bir bicimde yiritiilmesini saglanmak

e BOlUmun gereksinimlerine uygun yeni baglantilarin kurulmasi, stresi biten Erasmus kurumlararasi anlasmalarinin yenilenmesini ve
yeni anlasmalarinin yapilmasini saglamak, bélimdeki 6gretim elemanlarini anlasma yapmak konusunda tesvik etmek.

« UIB hareketlilik faaliyetlerinin saglkl yirimesine béliimii adina destek vermek, koordinatérii oldugu bdliimde Erasmus Programinin
isleyisini koordine etmek

« Erasmus Programi ile ilgili olarak karsilasilan problemlerin ¢éziimiinde aktif rol almak, gerekli gériilen hallerde UIB ile bilgi ve
tecribe paylasimi yapmak.

e YUksekokul / Enstitli / Bolim veya Anabilim Dali AKTS bilgi paketlerinin hazirlanmasi, glincellenmesi ve kurum koordinatoriine
gonderilmesinden sorumlu olmak

e Bolumdeki 6gretim elemanlarini gelismelerden haberdar etmek

Joint Responsibility
e Etik Kurallara uygun davranislarda bulunmak, gorevlerini yerine getirmek.

e Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkinda birim st yonetimine bilgi vererek ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

e Gorevi ile ilgili tim faaliyetlerini kalite gelistirme ve i¢ kontrol sistemi tanim ve dizenlemelerine uygun olarak yuruttilmesini
saglamak.

e Yapacagi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimcilik anlayisi igerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak
bicimde yerine getirmek.

e is saghg ve givenligi ile ilgili tedbirlere uymak.
e Gorevlerini ve kullandigi otomasyon sistemlerine dogru ve zamaninda bilgi girislerini yapmak.
e Kalite politikalar ve prosedurlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde glincellenmesine katki sunmak.

o geregince paydaslarla nezaketli olarak iletisim kurmak, geri
bildirim kaynaklarindan ulasan paydas bildirimini birim paydas iletisim gorevlisine iletmek.

e Kurumun ic ve dis tetkik/degerlendirme sireclerine katilim saglamak.
Power of Attorney

o ilgili akademik birim tarafindan belirlenir
Qualifications

« Uluslararasi Akademik isbirligi konusunda tecriibe
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