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Task Name: ORT-Kalite Sorumlusu
Code: GT332

Critical Task: No
Task, Authority and Responsibilities

e YUritmus oldugu faaliyet ile ilgili stirec kartlarini takip etmek ve glncelligini saglamak,

« Kalite Koordinatérl(i§ii tarafindan talep edilen kurumsal verileri dogru olarak ve zamaninda UNIKYS yazilimina girmek, istenen
kanitlar eklemek,

e Yiritmis oldugu faaliyetleri degerlendirmek, gerekli gérdiigii durumlarda diizeltici iyilestirici faaliyet (DIiF) tasarlamak, acilan DIiF
kayitlarinin gerceklesme durumlarini takip etmek, gergeklesen faaliyet adimlarini kanit eklemek suretiyle tamamlamak,
tamamlanmayan adimlar igin nedenini belirtmek,

e YUritmus oldugu faaliyetler ile ilgili dis kaynakli dokiimanlari takip etmek ve gerekli glincellemelerin dis kaynakli dokiiman
listesinde yer almasini saglamak,

e Siirec faaliyeti izleme kriterlerinin siirec yéneticisi tarafindan uygun goriilen hedefini ve gerceklesen degerini UNIKYS yazilimina
girmek ve degerlendirmek,

e Yiritmis oldugu faaliyetler ile ilgili geri bildirimleri glinliik olarak takip etmek, PP.5.3.PRS.0001 OMU PAYDAS GERI BiLDIRIM
YONETIMi PROSEDURU’ne uygun olarak yanitlamak, gerekli durumlarda diizeltici ve iyilestirici faaliyet tasarlamak,

e Birimi ile ilgili olmayan geri bildirimleri UNIKYS yazilimi araciliiyla iliskisini kaldirarak
kalite koordinatoérltigline iletmek veya uygun bulmadigi geri bildirimleri reddetmek,
e Universitenin prestij ve imajini gdzeterek kurumsal Uslup ile geri bildirimleri cevaplandirmak,

e Sorumlusu oldudu siirec faaliyetleri ile ilgili risk ve firsatlari OMU Risk ve Firsat Prosediiriinii dikkate alarak UNIKYS yaziliminda
tanimlamak ve riskleri degerlendirmek, gerektiginde bunlarla ilgili dizeltici/iyilestirici faaliyet tasarlamak,

e Sorumlu oldugu sirecle ilgili kalite dokiimanlarini surekli gézden gegirip gerekli gordigi dokiiman degisikliklerini siire¢ yoneticisine
bildirmek,

e Uygunsuzluklari dikkate alarak UNIKYS yazihminda yer alan diizeltme kayitlarini olusturmak,

e YGG slrecinde KYS Performans Raporu ve YGG 1. Kademe Raporunun hazirlanmasinda Streg Yoneticisine yardimci olmak,
e Eylem planini birimi adina takip etmek, gerekli durumlarda DIF olusturmak.
e Kalite Sorumlusu, yapacagdi tim is ve islemlerden Slire¢ Yoneticisine karsi sorumludur.

Joint Responsibility

e Etik Kurallara uygun davranislarda bulunmak, gérevlerini yerine getirmek.
e Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkinda birim Ust yonetimine bilgi vererek ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

e Gorevi ile ilgili tim faaliyetlerini kalite gelistirme ve i¢ kontrol sistemi tanim ve dlizenlemelerine uygun olarak yuruttlmesini
saglamak.

e Yapacagi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimcilik anlayisi icerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak
bicimde yerine getirmek.

e is saghgi ve glivenligi ile ilgili tedbirlere uymak.
e Gorevlerini ve kullandigi otomasyon sistemlerine dogru ve zamaninda bilgi girislerini yapmak.
» Kalite politikalar ve prosedurlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde glincellenmesine katki sunmak.

° geregince paydaslarla nezaketli olarak iletisim kurmak, geri
bildirim kaynaklarindan ulasan paydas bildirimini birim paydas iletisim goérevlisine iletmek.

e Kurumun i¢ ve dis tetkik/degerlendirme slireclerine katilim saglamak.
Power of Attorney

Kalite sorumlusunun goérevde olmadigi durumlarda yerine slrec yoneticisi tarafindan gérevlendirilen personel vekalet eder.

PP5.2.GT.0332, R2, November 2023 Page 1/
The printed version of this document is accepted as an uncontrolled document. Please get the latest version from the website. 2


https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Goster/151587

:

b Ondokuz Mayis University
=-%o_\;: ORT-Kalite Sorumlusu Task Definition

Qualifications

e 2914 sayili ya da 657 sayili kanuna tabi calisiyor olmak

e Akademik birimlerde Bolim/ABD baskani veya fakllte/yUksekokul/meslek yuksekokul/enstitl sekreteri gérevinde bulunmak
e idari birimlerde sube miidiirii gérevinde bulunmak
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