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Task Name: Mezunlar Koordinatoru
Code: GT374

Critical Task: No

Task, Authority and Responsibilities

1. Koordinatorligu temsil etmek,

2. Koordinatorligin diazenli calismasini saglamak ve bu amacla her tirli tedbiri almak,
3. Koordinatorligun idari iliskilerini ytritmek,

4. Birim Koordinatorlerinin isbirligi yapmalarini ve etkin ¢alismalarini saglamak,

5. Danisma Kurulu giindemini hazirlamak,
6. Yillik faaliyet raporunu slresi icerisinde Rektdre sunmak,

7. Koordinatérligin gdrev alanina giren faaliyetlerin ytrttilmesi ve ilgili her tirli galismayi koordine etmek.
Joint Responsibility

e Etik Kurallara uygun davranislarda bulunmak, gérevlerini yerine getirmek.
e Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkinda birim Ust yonetimine bilgi vererek ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

e Gorevi ile ilgili tim faaliyetlerini kalite gelistirme ve i¢ kontrol sistemi tanim ve diizenlemelerine uygun olarak yuruttlmesini
saglamak.

e Yapacagi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimcilik anlayisi icerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak
bicimde yerine getirmek.

o is saghg ve guvenligi ile ilgili tedbirlere uymak.
e Gorevlerini ve kullandigi otomasyon sistemlerine dogru ve zamaninda bilgi girislerini yapmak.
o Kalite politikalari ve prosedtrlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde giincellenmesine katki sunmak.

o geregince paydaslarla nezaketli olarak iletisim kurmak, geri
bildirim kaynaklarindan ulasan paydas bildirimini birim paydas iletisim gorevlisine iletmek.

e Kurumun ig ve dis tetkik/degerlendirme siireclerine katilim saglamak.
Power of Attorney

Koordinatériin gorevi basinda bulunmadigi zamanlarda Koordinatér yardimcilarindan birisi, koordinator yardimcisi da bulunmazsa
koordinatérin belirleyecegi birim koordinatérlerinden birisi Koordinatére vekalet eder.

Qualifications

Universitenin dégretim Gyeleri arasindan Rektér tarafindan ¢ yil icin géreviendirilir.
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