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Task Name: BIDB Bilgi islem Daire Baskanlgi Sube Mudurt
Code: GT443

Critical Task: Yes
Task, Authority and Responsibilities

e Yonetim fonksiyonlarini kullanarak birimlerinin etkin ve uyumlu bir bicimde galismasini saglamak.

e Cagdas bilisim olanaklarinin tniversite genelinde etkin, verimli ve yaygin olarak kullanilabilmesi icin; Bilisim teknolojilerini yakindan

takip etmek, Universitede kullanilan bilisim teknolojilerini yeni gelismelere strekli uygunlastirmak.

e Kurum/kurulus ve sahislardan Daire Baskanligina gelen yazilarin cevaplandiriimasi icin gerekli islemlerin yapiimasini saglamak,
takibini yapmak.

« Daire Baskanligi ile ilgili birim faaliyet raporunun hazirlanmasini saglamak, bu dogrultuda gerekli koordinasyon ve isbirligini
saglamak.

« Universite Bilgi islem altyapisi, Baskanlik sorumlulugundaki web siteleri, son kullanici cihazlarina ait Baskanlik imkanlari

kapsamindaki bakim-onarim faaliyetleri ve idari-mali birim faaliyetlerinin mevzuatlar, belirlenen prosediirler, talimatlar, politika ve

ilkeler dogrultusunda yUrutilmesini saglamak.
Joint Responsibility

e Etik Kurallara uygun davranislarda bulunmak, gorevlerini yerine getirmek.
e Mevzuatl takip etmek, degisiklikler hakkinda birim st yonetimine bilgi vererek ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

e Gorevi ile ilgili tum faaliyetlerini kalite gelistirme ve i¢ kontrol sistemi tanim ve dizenlemelerine uygun olarak yurutilmesini
saglamak.

e Yapacagdi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimcilik anlayisi igerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak
bicimde yerine getirmek.

e is saghg ve givenligi ile ilgili tedbirlere uymak.
e Gorevlerini ve kullandigi otomasyon sistemlerine dogru ve zamaninda bilgi girislerini yapmak.

o Kalite politikalar ve prosedurlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde glincellenmesine katki sunmak.

o geregince paydaslarla nezaketli olarak iletisim kurmak, geri

bildirim kaynaklarindan ulasan paydas bildirimini birim paydas iletisim gorevlisine iletmek.
e Kurumun ic ve dis tetkik/degerlendirme sireclerine katilim saglamak.
Power of Attorney
Gorevinde bulunmadigi zamanlarda vekalet edecek unvan: BIDB birim sorumlularindan veya diger birim yéneticileri.
Qualifications

« Universitelerin en az Lisans programlarindan mezun olmak.
« Orta diizeyde (okuma ve anlama) ingilizceye sahip olmak.
e Bilisim / Yazilim teknolojileri konularinda bilgi, deneyim ve sertifikasyon sahibi olmak.
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