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Task Name: Birim Endeks Komisyonu
Code: GT491

Critical Task: No

Task, Authority and Responsibilities

Rektorlik Endeks Komisyonunun talep ettigi bilgi belge ve verileri temin etmek

Rektorliik Endeks Komisyonu tarafindan birime verilen yénetim gérevlerine iliskin DiF planlanmasinda ve gerceklestiriimesinde birim
Ust yonetimi ve Kalite Sorumlusuna destek saglamak

Rektorlik Endeks Komisyonu toplantilarina katihm saglamak

Birim i¢ degerlendirme Raporu ve KYS Performans Raporu hazirlik siirecinde Birim Kalite Komisyonuna yil icerisinde yapilan endeks
calismalarina iliskin bilgi/belge saglamak

Rektorlik Endeks Komisyonu tarafindan paylasilan bilgi, dokiman ve raporlari birim Ust yonetimine iletmek

Birime ait endeks verilerinin izlenmesinde birim Ust yonetimi ve Kalite Sorumlusu ile koordineli calismak

Joint Responsibility

Etik Kurallara uygun davranislarda bulunmak, gérevlerini yerine getirmek.
Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkinda birim Ust yonetimine bilgi vererek ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

Goérevi ile ilgili tim faaliyetlerini kalite gelistirme ve i¢ kontrol sistemi tanim ve dizenlemelerine uygun olarak yurattlmesini
saglamak.

Yapacadi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katihmcilik anlayisi icerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak
bicimde yerine getirmek.

is saghgi ve givenligi ile ilgili tedbirlere uymak.
Gorevlerini ve kullandigi otomasyon sistemlerine dogru ve zamaninda bilgi girislerini yapmak.
Kalite politikalari ve prosedtrlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde glincellenmesine katki sunmak.

geregince paydaslarla nezaketli olarak iletisim kurmak, geri
bildirim kaynaklarindan ulasan paydas bildirimini birim paydas iletisim gérevlisine iletmek.

e Kurumun ic ve dis tetkik/degerlendirme slreclerine katilim saglamak.

Power of Attorney

Komisyona vekalet edilmemektedir.

Qualifications

e Universitelerin en az lisans programlarindan mezun olmak
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