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Task Name: KDDB Bilgi Yonetim ve Erisim Sistemleri Ofisi Person..
Code: GT63

Critical Task: Yes
Task, Authority and Responsibilities

e E-kaynaklarin koordinatorligiint yaparak bilgi teknolojilerinin kitiphanede surdurilebilirligini saglamak.

e Bibliyometrik analiz yapmak.

e KutUphanenin abone oldugu e-kaynaklarin Universitenin tim birimlerinden erisilebilirligini saglamak Utzere; elektronik adreslerini
kontrol etmek, varsa sorunu yayinevine veya ANKOS, TUBITAK EKUAL veritabani sorumlularina bildirmek.

e Kullanici sorularini cevaplamak ve sorunlarini gozmek.

« Yayincidan gelen uyarilari birim ydneticisine iletmek, ¢6zim igin Bilgi islem Daire Baskanligina aktariimasini saglamak.

e Veritabanlarinin etkin kullanimi igin tanitici ve egitici toplantilar dizenlemek, seminer ve konferans verilmesini saglamak.

e Veritabani kullanim istatistiklerini hazirlamak.

* Bibiyometrik analizler yapmak ve danisma hizmeti vermek.

e Kutiphane web sayfasinin icerik yonetimini saglamak.

¢ Bilgilendirme kiosklarini yonetmek.

Joint Responsibility
e Etik Kurallara uygun davranislarda bulunmak, gorevlerini yerine getirmek.

e Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkinda birim Ust yonetimine bilgi vererek ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

e Gorevi ile ilgili tum faaliyetlerini kalite gelistirme ve i¢ kontrol sistemi tanim ve dizenlemelerine uygun olarak yurutilmesini
saglamak.

e Yapacagi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimcilik anlayisi igerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak
bicimde yerine getirmek.

e is saghg ve givenligi ile ilgili tedbirlere uymak.
e Gorevlerini ve kullandigi otomasyon sistemlerine dogru ve zamaninda bilgi girislerini yapmak.
e Kalite politikalar ve prosedurlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde glincellenmesine katki sunmak.

o geregince paydaslarla nezaketli olarak iletisim kurmak, geri
bildirim kaynaklarindan ulasan paydas bildirimini birim paydas iletisim gorevlisine iletmek.

e Kurumun ic ve dis tetkik/degerlendirme sireclerine katilim saglamak.
Power of Attorney
Gorevinde bulunmadigi zamanlarda vekalet edecek unvan: Kitliphane Teknik Hizmetleri Birimi Yoneticisi
Qualifications

« Universitelerin Bilgi ve Belge Yénetimi programindan mezun olmak
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