ol Ondokuz Mayis Universitesi
%ﬁ«': SKSDB Sosyal Calismaci Gorev Tanimi

Gorev Adi: SKSDB Sosyal Calismaci
Kod: GT121

Hassas Gorev: Hayir
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

o Ogrencilerin barinma, beslenme, burs, yardim, kismi zamanli 6grenci calistirma vb. gereksinimlerinin karsilanmasina yénelik

calismalar yapmak.

« Ogrencilerin sosyal cevrelerinden (liniversiteye uyum, aile, arkadas) ve ekonomik yoksunluklarindan kaynaklanan sorunlarinin
giderilmesine yonelik danismanlik hizmeti vermek.

« Universitemize kayitlanan engelli 6grencileri tespit etmek.

« Engelli 6grencilerin ihtiyaclarini, beklenti ve taleplerini tespit ederek Engelli Ogrenci Birimi Yénetim Kuruluna sunmak.

e Birimin amaci, isleyisi ve sunulan hizmetleri 6grencilere tanitmak.

e Birim faaliyetleri ile ilgili istatistiki bilgileri hazirlamak ve raporlamak.

« Daire Baskanligi personeline kurum ici egitim programlari hazirlamak ve uygulamak.

« Bagl ofislerdeki personelin denetim ve gozetimini yapmak.

e Kurum ici ve disI yazismalar yapmak.

o Engelli birim temsilciligi gérevini yiritmek, kurum ici ve disi etkinliklerde Univesitemizi temsil etmek.

Ortak Sorumluluklar

e Etik Kurallara uygun davranislarda bulunmak, gorevlerini yerine getirmek.
e Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkinda birim st yonetimine bilgi vererek ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

e Gorevi ile ilgili tim faaliyetlerini kalite gelistirme ve i¢ kontrol sistemi tanim ve dizenlemelerine uygun olarak yuruttilmesini
saglamak.

e Yapacagi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimcilik anlayisi igerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak
bicimde yerine getirmek.

e is saghg ve givenligi ile ilgili tedbirlere uymak.
e Gorevlerini ve kullandigi otomasyon sistemlerine dogru ve zamaninda bilgi girislerini yapmak.
e Kalite politikalar ve prosedurlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde glincellenmesine katki sunmak.

o geregince paydaslarla nezaketli olarak iletisim kurmak, geri
bildirim kaynaklarindan ulasan paydas bildirimini birim paydas iletisim gorevlisine iletmek.

e Kurumun ic ve dis tetkik/degerlendirme sireclerine katilim saglamak.
Vekalet Durumu
Sosyal hizmetler birimi yoneticisi
Aranan Nitelikler

« Universitelerin Sosyal Hizmet Lisans programlardan mezun olmak.
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