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Gorev Adi: Avukat
Kod: GT123

Hassas Gorev: Hayir

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Kurum leh ve aleyhindeki her cesit davalar ile icra takiplerine, hak ve imtiyazlara, resim ve harglara muteallik battn hukuki islemleri
yUritmek, sonug¢ hakkinda Hukuk Misaviri'ne bilgi vermek.

ilgili daire ve subelerince hazirlanan sartnameler, sézlesmeler, kefaletnameler vs. hakkinda hukuki miitalaalari Hukuk Misaviri'nin
istemi halinde hazirlamak.

Adli ve idari yargi mercilerinden ve noterden kuruma yapilacak tebliglere cevap hazirlamak veya hukuki gereklerini yapmak.
Kanun, tlzuk, yonetmelik ve sair mevzuati incelemek ve degisiklikleri takip etmek, Hukuk Misaviri'ne bilgi vermek.

Hukuk Musaviri tarafindan kendilerine tevdi edilen dava, icra takibi ile sair takip ve islerle ilgili hukuki islem ve idari muameleleri
yapmak, Hukuk Musavirliginden gorus istenilen hususlarda mutalaa hazirlamak.

Kendilerine verilen dava ve takiplere ait evrakin fiziki ortamda ve EBYS Uzerinde dizenli bir sekilde dosyalanmasini saglamak.
Hukuk Misavirliginden bir temsilcinin de hazir bulunmasi istenilen toplantilara Hukuk Misaviri’'nin istemi halinde musavirlik adina
katilmak ve hukuki gorus bildirmek.

Kurum personeli hakkinda diizenlenen ve Rektorlikce gorus talebi ile havale olunan sorusturma dosya ve raporlarini Hukuk
Musaviri’'nin istemi halinde incelemek ve gerekli islemlerin yapilmasini saglamak.

Hukuk Misavirligi internet sitesini giincel mevzuata gore blro galisanlarina hazirlatmak.

Evraklarla ilgili muhafaza, devir ve arsiv islemlerinin yapilmasini saglamak.

Ceza Kovusturmasi gerektiren konularin, Cumhuriyet Bassavciligina intikaline iliskin yazilari hazirlamak ve takipsizlik karari verilmesi
halinde karara karsi itiraz yoluna basvurmak.

Takip ettikleri dava ve icra dosyalariyla ilgili olarak gerekli yazismalarin yapilip yapilmadigini kontrol etmek.

Avukatlar herhangi bir nedenle gorevlerinden ayrilirken kendilerine verilmis bulunan dava ve icra isleriyle diger konulardaki dosya
ve isleri, safahati ve o ginkl durumu acikca belirten bir yazi ile Hukuk MUsaviri’'ne teslim etmek.

izne ayrilmadan &nce izinli olduklari tarihe denk gelen durusma ve siireli islerle ilgili gerekli tiim tedbirleri almak.

Adli ve idari yargida, icra mercileri ve hakemler nezdinde vekil sifatiyla Rektorligl dogrudan temsil etmek.

Ortak Sorumluluklar

Etik Kurallara uygun davranislarda bulunmak, gorevlerini yerine getirmek.
Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkinda birim Gst yonetimine bilgi vererek ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

Goérevi ile ilgili tim faaliyetlerini kalite gelistirme ve i¢ kontrol sistemi tanim ve dizenlemelerine uygun olarak yuratdlmesini
saglamak.

Yapacadi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katihmcilik anlayisi icerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak
bicimde yerine getirmek.

is saghgi ve glvenligi ile ilgili tedbirlere uymak.
Gorevlerini ve kullandigi otomasyon sistemlerine dogru ve zamaninda bilgi girislerini yapmak.
Kalite politikalari ve prosedtrlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde glincellenmesine katki sunmak.

geregince paydaslarla nezaketli olarak iletisim kurmak, geri
bildirim kaynaklarindan ulasan paydas bildirimini birim paydas iletisim gorevlisine iletmek.

Kurumun ic ve dis tetkik/degerlendirme slireclerine katilim saglamak.

Vekalet Durumu

-Gorevinde bulunmadigi zamanlarda vekalet edecek unvan: Avukat

Aranan Nitelikler

o Universitelerin en az lisans programi (Hukuk Fakdiltesi) mezunu Olmak.
e Avukat Ruhsatina sahip olmak
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