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Gorev Adi: ORT-Harcama Yetkilisi
Kod: GT228

Hassas Gorev: Hayir

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
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Butceyle birime tahsis edilen 6deneklerin kullanilmasini saglamak.

Bltceden harcama yapabilmek icin harcama talimati vermek.

On 6deme yapilmasina onay vermek.

Tahsis edilen 6denekler dahilinde yiklenmeye girmek.

Birimin ihale yetkililigi gorevlerini ylritmek.

Odeme emri belgesini diizenleyecek gerceklestirme gérevlisini belirlemek

Gergeklestirme gorevlisi tarafindan hazirlanan 6deme emri belgesini imzalamak.

idarenin performans programi hazirlama calismalarina katilmak.

Birime ait birim faaliyet raporunu hazirlamak.

Her yil, is ve islemlerinin amaclara, iyi mali yonetim ilkelerine, kontrol diizenlemelerine ve mevzuata uygun bir sekilde
gerceklestirildigini iceren i¢ kontrol glivence beyanini diizenlemek ve birim faaliyet raporuna eklemek.

Kontrole tabi taahhit evraki ve s6zlesme tasarilarini, bunlara iliskin tim bilgi ve belgeleri icerecek sekilde bir islem dosyasi halinde
malf hizmetler birimine gondermek.

Harcama yetkilisi mutemedi gorevlendirmek ve mutemet goreviendirilmesi veya degisiklik hallerinde mutemede ait bilgileri
muhasebe birimine bildirmek, harcama yetkilisi mutemedinin Gzerinde bulunan 6n 6demenin baska bir mutemede devrine izin
vermek.

Muhasebe yetkilisinin de muvafakati alinarak muhasebe yetkilisi mutemedi gérevlendirmek.

Gorev ve yetki alanlari cergevesinde, idari ve mali karar ve islemlere iliskin olarak kalite sisteminin gelistiriimesinden ve i¢ kontroltin
isleyisinden,

Harcama talimatlarinin bltce ilke ve esaslarina, kanun, tizik ve yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasindan,

Bltceyle birime tahsis edilen édeneklerin bltce ilke ve esaslarina uygun olarak etkili, ekonomik ve verimli kullaniimasindan,
Tasinir ve tasinmaz mallarin etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak elde edilmesi, kullaniimasi ve kayitlarinin mevzuata
uygun olarak tutulmasinin saglanmasindan,

Mevzuata aykiri karar, islem, eylem veya ihmal sonucunda kamu kaynaginda olusabilecek kamu zararindan,

Mesleki degerlere ve dirist yonetim anlayisina sahip olunmasindan,

Mali yetki ve sorumluluklarin bilgili ve yeterli yoneticilerle personele veriimesinden,

Belirlenmis standartlara uyulmasinin saglanmasindan,

Kapsaml bir yonetim anlayisiyla uygun bir calisma ortaminin ve saydamhgin saglanmasindan,

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu cercevesinde yapmalari gereken diger islemlerden yetkili kilinmis mercilere (Ust
yOnetici, Sayistay vb.) hesap vermekten sorumludur.

Harcama yetkisinin devredilmesi, yetkiyi devredenin idari sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

Ortak Sorumluluklar

Etik Kurallara uygun davranislarda bulunmak, gorevlerini yerine getirmek.
Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkinda birim Gst yonetimine bilgi vererek ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

Goérevi ile ilgili tim faaliyetlerini kalite gelistirme ve i¢ kontrol sistemi tanim ve dizenlemelerine uygun olarak yuratdlmesini
saglamak.

Yapacagdi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katiimcilik anlayisi icerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak
bicimde yerine getirmek.

is saghgi ve givenligi ile ilgili tedbirlere uymak.
Gorevlerini ve kullandigi otomasyon sistemlerine dogru ve zamaninda bilgi girislerini yapmak.
Kalite politikalari ve prosedtrlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde gliincellenmesine katki sunmak.

geregince paydaslarla nezaketli olarak iletisim kurmak, geri
bildirim kaynaklarindan ulasan paydas bildirimini birim paydas iletisim goérevlisine iletmek.

Kurumun ig ve dis tetkik/degerlendirme slireglerine katilim saglamak.

PP4.2.GT.0228, R2, Ekim 2022 Sayfa 1/
Bu doktiimanin basili hali kontrolstiz dokiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz. 2


https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Goster/151587
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Vekalet Durumu
Harcama Yetkilileri Hakkinda Genel Teblig (Seri No:1) 2.1.1 Hikmiinde belirlenen yoneticiler
Aranan Nitelikler

En az lisans mezunu olmak.
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