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Gorev Adi: Farabi Programi Kurum Koordinatoru
Kod: GT279

Hassas Gorev: Hayir
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Farabi Degisim Programi ilanlari sonucunda olusan basvuru listelerinin kontrolini yapmak,

« Farabi ikili protokollerinin takibini yapmak, Ogretim Uyesi ve Ogrencilere ait hareketlilik protokollerini onaylamak,

e Harcama Yetkiligi gorevini yaratmek,

e Farabi Programi bitgelerini yilhk kontenjanlara gore esit sekilde dagitmak ve 6deme islemlerini takip etmek,

e Koordinatorlik ihtiyaglarini Rektorlige bildirmek,

* Koordinatorliuk birimleri ve her diizeydeki personeli tGizerinde genel gézetim ve denetim gorevini stirdirmek, disiplini saglamak,
» Koordinatorligun diger birimler, kuruluslar ve Ust yonetim ile iliskilerini dizenlemek, temsil gorevini yerine getirmek,

e Kanun ve yonetmeliklerle kendisine verilen diger gorevleri yapmak.

Ortak Sorumluluklar

e Etik Kurallara uygun davranislarda bulunmak, gorevlerini yerine getirmek.
e Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkinda birim st yonetimine bilgi vererek ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

e Gorevi ile ilgili tim faaliyetlerini kalite gelistirme ve i¢ kontrol sistemi tanim ve dizenlemelerine uygun olarak yurutilmesini
saglamak.

e Yapacadi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimcilik anlayisi igerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak
bicimde yerine getirmek.

« is saghgi ve givenligi ile ilgili tedbirlere uymak.
e Gorevlerini ve kullandigi otomasyon sistemlerine dogru ve zamaninda bilgi girislerini yapmak.
e Kalite politikalar ve prosedurlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde glincellenmesine katki sunmak.

. geregince paydaslarla nezaketli olarak iletisim kurmak, geri
bildirim kaynaklarindan ulasan paydas bildirimini birim paydas iletisim goérevlisine iletmek.

e Kurumun ic ve dis tetkik/degerlendirme sireclerine katilim saglamak.

Vekalet Durumu

Aranan Nitelikler
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