ol Ondokuz Mayis Universitesi
%ﬁé”: KiTAM Proje Destek Ofisi Sorumlusu Gérev Tanimi

Gorev Adi: KITAM Proje Destek Ofisi Sorumlusu
Kod: GT420

Hassas Gorev: Hayir
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Teknoloji Transfer Ofisi ve BAP birimi ile baglanti kurarak projelere materyal yontem destegi saglamak

e Proje destek taleplerinin ilgili uzmanlara yonlendirilmesi ve takibini saglamak

« Projelerde dzellikle KITAM aktivitesini iceren yéntemsel siireclerin énerilmesi ve dahil edilmesini saglamak

« Projelerde gerekli ve rutin kullanilabilecek yontemleri KITAM biinyesinde aktif hale getirilmesi hususunda Yénetim Kuruluna 6neride

bulunmak,
Ortak Sorumluluklar

e Etik Kurallara uygun davranislarda bulunmak, gérevlerini yerine getirmek.
e Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkinda birim st yonetimine bilgi vererek ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

e GoOrevi ile ilgili tum faaliyetlerini kalite gelistirme ve i¢ kontrol sistemi tanim ve dlzenlemelerine uygun olarak yuratilmesini
saglamak.

e Yapacagi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimcilik anlayisi icerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak
bicimde yerine getirmek.

 is saghgi ve givenligi ile ilgili tedbirlere uymak.
e Gorevlerini ve kullandigi otomasyon sistemlerine dogru ve zamaninda bilgi girislerini yapmak.
o Kalite politikalar ve prosedurlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde glincellenmesine katki sunmak.

. geregince paydaslarla nezaketli olarak iletisim kurmak, geri
bildirim kaynaklarindan ulasan paydas bildirimini birim paydas iletisim goérevlisine iletmek.

e Kurumun ic ve dis tetkik/degerlendirme sireclerine katilim saglamak.
Vekalet Durumu
PP.2.1.LST.0001 KiTAM Personel Listesi ve Gérev Dagilimlari listesinde tanimlanmustir.
Aranan Nitelikler

Merkezde gorev yapan égretim elemanlari/iiyeleri veya idari personel arasindan Mudiir tarafindan gérevlendirilir. Ogretim
elamanlari/tiyeleri icin; Ogretim elamanlari/iiyelerinin tasimasi gereken yetkinlik gerekliliklerini, idari personel icin; 657 sayili Devlet
Memurlari Kanunu'nda belirtilen sartlari tasir.
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