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Gorev Adi: Mezunlar Birim Koordinatoru
Kod: GT501

Hassas Gorev: Hayir
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

- Koordinatorligun aldigi kararlarin kendi birimlerinde uygulanmasini saglarlar.
- Birimine bagh Mezun Takip ve Degerlendirme Komisyonuna baskanlik yaparlar.

- Mezun Bilgi Sisteminde yetkilendirmeleri yapilarak mezun bilgi sistemine Giye olmus birimine bagli bolim/program/ anabilim dali
mezunlarinin verilerine ulasabilir ve birimine bagh Mezun Takip ve Degerlendirme Komisyonlari ile paylasmak.

Birim Koordinatorinin gorev siresi bulunmus oldugu idari gérev suresi ile sinirlidir. Gérev suresi dolan Birim Koordinatérinin yerine idari
goéreve atanan kisi Birim KoordinatérQ olarak goreve baslar

Ortak Sorumluluklar

e Etik Kurallara uygun davranislarda bulunmak, gérevlerini yerine getirmek.
e Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkinda birim Ust yonetimine bilgi vererek ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

e Gorevi ile ilgili tim faaliyetlerini kalite gelistirme ve i¢ kontrol sistemi tanim ve dlzenlemelerine uygun olarak yuratilmesini
saglamak.

e Yapacagi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimcilik anlayisi icerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak
bicimde yerine getirmek.

o is saghg ve guvenligi ile ilgili tedbirlere uymak.
e Gorevlerini ve kullandigi otomasyon sistemlerine dodru ve zamaninda bilgi girislerini yapmak.
o Kalite politikalari ve prosedurlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde gincellenmesine katki sunmak.

. geregince paydaslarla nezaketli olarak iletisim kurmak, geri
bildirim kaynaklarindan ulasan paydas bildirimini birim paydas iletisim goérevlisine iletmek.

e Kurumun ig ve dis tetkik/degerlendirme stireclerine katilim saglamak.
Vekalet Durumu
Diger Dekan/Mudur Yardimcisi
Aranan Nitelikler

Fakultelerde dekan yardimcilarindan biri, yuksekokul, meslek ylksekokullari ve enstitulerde ise mudur yardimcilarindan biri.
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