ol Ondokuz Mayis Universitesi
%ﬁé”: SKSDB Yemek Uretim ve Kontrol Sorumlusu Gérev Tanimi

Gorev Adi: SKSDB Yemek Uretim ve Kontrol Sorumlusu
Kod: GT80

Hassas Gorev: Hayir
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Aylk yemek menusunu hazirlamak.

e Soguk depolar, mutfak ekipmanlari ve kullanim alanlarinin genel denetim ve kontroliini yapmak.

e Mutfak ve yemekhane personelinin calisma programlari ile genel denetim ve gozetimi yapmak.

e Mutfak personeline hijyen egitimi vermek ve onlarin sanitasyon ve hijyen kurallarina uygun sekilde calismalarini saglamak.

e Mutfak personelinin is kiyafeti ve koruyucu donanim kullanimi ile temizligini kontrol ve takip etmek.

* Gorev alanindaki faaliyetler kapsaminda ihtiyag duyulan tasinirlarin temini igin teknik sartname hazirlamak.

* Yemek Uretim malzemesi ihtiyacini tespit etmek, temini, depolanmasi, Uretim ve sunum surecini planlamak, is akisini kontrol etmek.

e Yemek Uretimini ve Uretilen yemegin gida hijyeni ve saglik mevzuatina uygunlugu, kivam, tat, lezzet vb. kontrollerini yaparak servis
edilmesini saglamak.

e Merkez mutfaktan yemekhanelere yapilan yemek servisini koordine etmek.

e Birim calisanlari ile Gst yoneticiler arasinda bilgi alisverisini saglamak.

e Birim binyesinde yUrutllen faaliyetlerle ilgili bilgi edinme taleplerini degerlendirmek, yanitlamak ve uygun bulunanlari yerine
getirmek.

o Universitemiz biinyesinde, Baskanligin gérev alani ile ilgili olarak yapilan toplu organizasyonlarda mutfak ve yemekhane
personelleri ile birlikte gérev almak.

Ortak Sorumluluklar

e Etik Kurallara uygun davranislarda bulunmak, gorevlerini yerine getirmek.
e Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkinda birim st yonetimine bilgi vererek ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

e Gorevi ile ilgili tim faaliyetlerini kalite gelistirme ve i¢ kontrol sistemi tanim ve dizenlemelerine uygun olarak yuruttilmesini
saglamak.

e Yapacadi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimcilik anlayisi igerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak
bicimde yerine getirmek.

e is saghg ve givenligi ile ilgili tedbirlere uymak.
e Gorevlerini ve kullandigi otomasyon sistemlerine dogru ve zamaninda bilgi girislerini yapmak.
o Kalite politikalar ve prosedurlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde glincellenmesine katki sunmak.

. geregince paydaslarla nezaketli olarak iletisim kurmak, geri
bildirim kaynaklarindan ulasan paydas bildirimini birim paydas iletisim gorevlisine iletmek.

e Kurumun ic ve dis tetkik/degerlendirme sireclerine katilim saglamak.
Vekalet Durumu
Gorevinde bulunmadig§i zamanlarda vekalet edecek unvan: Yemek Uretim ve Kontrol Sorumlusu
Aranan Nitelikler

En az Universitelerin lisans programlarindan Gida Mihendisligi Boluminden mezun olmak.
Tercihen toplu yemek hizmeti veren bir isletmede en az iki yillik tecribeye sahip olmak.

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu'nun 68 inci maddesinin (B) bendinde belirtilen hizmet sartlarini tasimak.
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